
Kauffrau/-mann (w/m/d)
Mitarbeiter*in Backoffice/Assistenz Bauwirtschaft

Über uns:

Wir sind die Nobaduct GmbH, ein führender Anbieter im Bereich der Energieversorgung mit
Stromschienen. Unser Unternehmen steht für innovative Lösungen und höchste Qualitätsstandards. Mit
einem engagierten Team und einer zukunftsorientierten Ausrichtung setzen wir Maßstäbe in unserer
Branche. Unsere Unternehmenskultur zeichnet sich durch Offenheit, Teamgeist und kontinuierliche
Weiterentwicklung aus. Werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte und gestalten Sie mit uns die
Energieversorgung von morgen.

Ihre Aufgaben:

 Erstellung von Angeboten und Rechnungen unter Berücksichtigung der VOB (Vergabe- und
Vertragsordnung für Bauleistungen)

 Überwachung der Bauausführung sowie Abwicklung von Nachträgen und Vertragsänderungen
unter Einhaltung der VOB

 Erfassung von Bestellungen und Pflege von Kundenstammdaten
 Prüfen von Rechnungen von Subunternehmern
 Ansprechpartner/-in für Kunden und Lieferanten in kommerziellen Fragen

 Koordination und Abstimmung mit Bauleitern, Baufirmen und Subunternehmern

Ihr Profil:

 Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, oder vergleichbar

 Erfahrung im Bereich der kommerziellen Auftragsabwicklung und Kundenbetreuung
 Ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit und Kundenorientierung
 Idealerweise Kenntnisse in der VOB und der Bauwirtschaft

 Idealerweise Erfahrung im Umgang mit AVA-Programmen
 Eigenständige Arbeitsweise und Organisationsgeschick

 Sicherer Umgang mit gängigen Office Programmen

Wir bieten:

 Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tätigkeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen

 Ein angenehmes Arbeitsumfeld in einem dynamischen und engagierten Team
 Vielfältige Möglichkeiten zur persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung

 Flexible Arbeitszeiten



Interessiert? Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte
senden Sie uns Ihren Lebenslauf, ein kurzes Anschreiben und relevante Zeugnisse per E-Mail an:
bewerbung@nobaduct.de


