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Kauffrau/-mann (w/m/d)

Mitarbeiter*in Backoffice/Assistenz Bauwirtschaft
Uber uns:

Wir sind die Nobaduct GmbH, ein fuhrender Anbieter im Bereich der Energieversorgung mit
Stromschienen. Unser Unternehmen steht flr innovative Lésungen und hdchste Qualitatsstandards. Mit
einem engagierten Team und einer zukunftsorientierten Ausrichtung setzen wir MaRstébe in unserer
Branche. Unsere Unternehmenskultur zeichnet sich durch Offenheit, Teamgeist und kontinuierliche
Weiterentwicklung aus. Werden Sie Teil unserer Erfolgsgeschichte und gestalten Sie mit uns die
Energieversorgung von morgen.

Ihre Aufgaben:

o Erstellung von Angeboten und Rechnungen unter Berticksichtigung der VOB (Vergabe- und
Vertragsordnung fur Bauleistungen)

e Uberwachung der Bauausfiinrung sowie Abwicklung von Nachtrdgen und Vertragsanderungen
unter Einhaltung der VOB

e Erfassung von Bestellungen und Pflege von Kundenstammdaten

e Prufen von Rechnungen von Subunternehmern

e Ansprechpartner/-in fir Kunden und Lieferanten in kommerziellen Fragen

e Koordination und Abstimmung mit Bauleitern, Baufirmen und Subunternehmern

Ihr Profil:

e Abgeschlossene kaufménnische Ausbildung, oder vergleichbar

e Erfahrung im Bereich der kommerziellen Auftragsabwicklung und Kundenbetreuung
o Ausgepragte Kommunikationsféhigkeit und Kundenorientierung

o |dealerweise Kenntnisse in der VOB und der Bauwirtschaft

o |dealerweise Erfahrung im Umgang mit AVA-Programmen

e Eigenstandige Arbeitsweise und Organisationsgeschick

e Sicherer Umgang mit gangigen Office Programmen

Wir bieten:

o Eine vielseitige und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem zukunftsorientierten Unternehmen
e Einangenehmes Arbeitsumfeld in einem dynamischen und engagierten Team

o Vielfaltige Moglichkeiten zur personlichen und fachlichen Weiterentwicklung

e Flexible Arbeitszeiten
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Interessiert? Wenn Sie sich in dieser Beschreibung wiederfinden, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung! Bitte
senden Sie uns lhren Lebenslauf, ein kurzes Anschreiben und relevante Zeugnisse per E-Mail an:
bewerbung@nobaduct.de




